3.- Al querer calificar puede suceder que se le pida

ejecutar el programa, dé click en ejecutar para
continuar.
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4.- D& click en el botén "Examinar” para buscar su
certificado, seleccionelo v dé click en “Abrir”,
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5.- Escriba su contrasefia y dé click en “Firmar”,
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f.- Imprimir Acta
1.- En la lista de alumnos dar click en un alumno

gue tenga el icono "Calificado-Imprimir’. ™0

2.- Hacer click en el botdn “Acta”, al hacerlo se
despliega un archive PDF. ™
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Sistemaide calificacion y segui-
miento de alumnos de posgrado.

Sistema desarrollado para que los coordinadores,
tutores y comités tutoriales tengan mayor control
en el seguimiento de sus alumnos.

1.- Entrar a la pagina de la Unidad de Administra-
cién del Posgrado (UAP).
WWW.LIAP. UNaIm.mx
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2 .- En |la seccion Funcionarios seleccionar Actas
Doctorado introducir su Usuario y Contrasefia.
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3.- Al introducir sus datos el sistema desplegara
una pantalla donde se encuentra una lista con los
alumnos y su status en el sistema, “Calificado,
Calificar, Opinar”, el status se muestra al deslizar
el puntero sobre el listado.

Se muestra el nombre del usuario y los botones
para cambiar contrasefia, salir del sistema y
ayuda.
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a.- Cambiar Contrasefia

1.- Dar click &n &l botdn “Cambiar contrasefia”

J.Q’ Cambiar contrasefia

2 - Debe escribir la contrasefia actual y en las dos casillas
siguientes la contrasefia nueva, el sistema muestra una
barra donde indica la fortaleza de su contrasefia.

3.- Click en el botén "Enviar” para finalizar.

Corvricala actual
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b.- Emitir Opinién

1.- En |a lista de alumnos dar click en un alumno que
tenga el icono "Opinar”

Opamar
2 - Dé click en el boton "Opiniones” junto a su nombre
para entrar al editor de opiniones,
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3.- Click en "Guardar” para que la opinion se guarde en el
sistema, una vez hecho esto NO es posible borraras.

El usuario puede guardar todas las opiniones que crea
convenientes y leer las opiniones de los otros miembros
del comité tutorial.

c.- Imprimir Opiniones

1.- El usuario puede imprimir las opiniones del coordina-
dor, comité tutorial v del tutor al hacer click en el botdn
“Imprimir Opiniones”
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2.- Se pueden imprimir por separado las opiniones de
los otros usuarios o se pueden imprimir todas las opinio-
nes juntas, al hacer click en la opcion deseada se abre

un archivo POF,
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d.- Recomendar Calificacidon

1.- En la lista de alumnos dar click en un alumno que
tenga el icono “Calificar”. ()

C-aliizar
2.- Para emitir su recomandacion seleccione “SI” o "NOQ”
el sistema muestra un aviso de confirmacion, click en
“Aceptar” para terminar.
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e.- Calificar Acta con la Firma Electronica
Avanzada FEA (Esta actividad sélo la realiza
el Coordinador del programa.)

1.- Si el usuario es Coordinador, en la lista de alumnos
dar click en un alumno que tenga el icono “Calificar”.

2 .- Para emitir su calificacion seleccione “SI" 0 “NO” en
la seccitn “Calificacion Final” y después el boton “Guar-
dar Calificacidn”.
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Si alguno de los miembros del comité tutorial no ha re-
comendado la calificacion aparece el aviso: “Los tutores
y miembros del comité tutorial que no han emitido sus
recomendaciones apareceran como ausentes”. Dé click
en lo que desea hacer.
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